                                                     Zarządzenie Nr   43  /2005

                                         Wójta Gminy w  Górze św. Małgorzaty

                                                      z dnia 21 listopada 2005 roku

 w sprawie:  przeprowadzenia inwentaryzacji.

                  Na podstawie  art.26 i  27  ustawy z dnia 29 września 1994 r o rachunkowości /j.t.

Dz. U z 2002 r. Nr 76 poz.694 z późn.zm./

                 § 1.   Zarządzam przeprowadzenie  spisu z natury w jednostkach:

Urząd Gminy w Góra św. Małgorzaty

Gminna Biblioteka w Górze św. Małgorzaty

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Górze św. Małgorzaty

przez  Stałą Komisję Inwentaryzacyjną.

w składzie:

Przewodniczący Komisji     -  Pan  Włodzimierz Zieliński

Członek Komisji                  -  Pani Agata Dudkiewicz

Członek Komisji                  -  Pani Beata Kornat

W terminie od  5 grudnia 2005 roku do dnia 31 grudnia 2005 roku według stanu na dzień 31 grudnia 2005 roku składników majątkowych wraz z dokonaniem ich wyceny . 

1. Środków pieniężnych  w gotówce i w znakach skarbowych , druków ścisłego zarachowania 

2. materiałów wg cen zakupu

3. Środków trwałych wg cen nabycia

4. wartości niematerialnych i prawnych.

                §  2. Składniki majątku niepełnowartościowe , zbędne, uszkodzone, zużyte należy spisać na odrębnych arkuszach spisowych .

                §  3. Wydać ponumerowane arkusze spisowe Przewodniczącemu Komisji. 

                §  4.  Arkusze spisowe wypełnić w dwóch egzemplarzach. 

                §  5. Ustalam następujący zakres zadań dla Stałej Komisji Inwentaryzacyjnej ;

  1. Przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych.

  2. Przestrzeganie ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji 

  3. Dokonanie ostatecznej wyceny składników majątkowych.

  4. Sporządzenie wstępnego wyliczenia jednostki inwentaryzowanej .

  5. Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz  z dowodami ostatnich

      operacji przychodowo-rozchodowych do działu księgowości w terminie następnego dnia 

       roboczego po zakończeniu spisu   

  6. Wnioskowanie w sprawach;

  a) zabezpieczeń majątku od strony technicznej , organizacyjnej , osobowej i  ubezpieczeniowej .

  b) uznawania niedoborów i szkód za nie zawinione i zawinione .

  c) stosowania kompensat.

               §  6. Komisję czynię odpowiedzialną za właściwe , dokładne, rzetelne przeprowadzenie

Inwentaryzacji , zgodnie ze stanem faktycznym.

                §  7. Zarządzenie obowiązuje z dniem  21 listopada 2005 roku.

Otrzymują do wykonania ;

1. Przewodniczący komisji  Pan Włodzimierz Zieliński    …………………………

2. Członek komisji  Pani Agata Dudkiewicz  ………………………………………

3. Członek komisji Pani Beata Kornat  ……………………………………………..

Otrzymują do wiadomości  ;

1. Skarbnik Gminy 

2. Kierownicy inwentaryzowanych jednostek. 

