ZARZADZENIE nr 9/2011
Woéjta Gminy Géra Sw. Maltgorzaty
z dnia 14 marca 2011 .

w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych w systemie tradycyjnym

Na podstawie § 1 ust.2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
z2011r.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Podstawowym sposobem wykonywania czynnoéci kancelaryjnych celem
dokumentowania przebiegu zatatwianych spraw w Urzedzie Gminy Géra Sw.

Matgorzaty jest system tradycyjny.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




